OZNAM O VOENOM PRACOVNOM MIESTE

Trnavska univerzita v Trnave
Fakulta zdravotnictva a socidlnej prace

prijme do pracovného pomeru na ustanoveny tyzdenny pracovny ¢as

sekretara/sekretarku katedry

Pracovny pomer na urc¢iti dobu, s moznostou d’alSieho predlZenia.
Kvalifika¢né poziadavky: Gplné stredné odborné vzdelanie
Pozadované kompetencie:

- ovladanie normalizovanej Upravy pisomnosti,

- ovladanie prace s PC (Word, Excel, PowerPoint),
- komunikacné schopnosti,

- zdkladné znalosti prislusnej legislativy

- znalost’ cudzieho jazyka vyhodou,

- odborna prax minimalne 1 rok,

- bezuhonnost.

Popis pracovnej €innosti: zabezpecCovanie informacnej, organizacnej a evidencnej prace pre
katedry fakulty, spracovdvanie dochadzky zamestnancov katedier a ostatné administrativne
¢innosti.

Platové podmienky: funkény plat vzmysle zakona ¢. 553/2003 Z.z. 0 odmeniovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov.
Vyska nastupného funkéného platu je 1.000,- €.

Predpokladany termin nastupu do zamestnania: dohodou

Ziadosti o prijatie do pracovného pomeru spolu so Struktirovanym Zivotopisom, kopiami
dokladov o vzdelani a sthlasom so spracuvanim osobnych udajov v zmysle zakona ¢.
18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov (formular na stiahnutie najdete na web stranke:
https://www.truni.sk/ochrana-osobnych-udajov) zasielajte v pisomnej forme najneskor

do 28.8.2026 na adresu:

Trnavska univerzita

Fakulta zdravotnictva a socidlnej prace

Referat pre personalne otazky a starostlivost’ o zam.
Univerzitné nam. ¢. 1

917 01 Trnava

V Trnave dia 14.8.2026



