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Pocet priloh 3

Priloha €. 1:

URADNE DNI A HODINY NA REFERATE VVC

PRE ODOVZDAVANIE PUBLIKACNYCH
A CITACNYCH VYSTUPOV

PRE:

- Referenta VVC zodpovedného za preberanie
publikaénych a citacnych vystupov,

- vSetkych internych aj externych
doktorandov,
- vSetkych pedagdgov na ust. tyz. prac. ¢as.
Priloha €. 2:

FORMULAR PRE ODOVZDAVANIE PUBLIKACIi DO
UNIVERZITNEJ KNIZNICE
PRE:

- Referenta vv€ zodpovedného za
spracovanie a nahlasenie publikacii, ako aj za
kompletné odovzdanie potrebnych
materiadlov za FZaSP do UK TU,

- pracovnicku oddelenia evidencie publika¢nej
¢innosti  univerzitnej kniznice Trnavskej
univerzity v Trnave /dalej len , UK TU“/,
ktora je za preklopenie vystupov do systému
Birep zodpovedna.

Priloha ¢. 3:

ZOZNAM POVINNYCH UDAJOV, KTORE AUTORI
MUSIA PISOMNE PREDLOZIT PRI PREDKLADANI
PUBLIKACII A/ALEBO CITACI

PRE:

- VsSetkych autorov/spoluautorov, ktori budu
Ziadat o spracovanie publikacénej cinnosti
a ohlasov.

e PRODEKAN PRE VVC A DOKTORANDSKE
STUDIUM

Nazov priloh
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e VEDUCI KATEDIER

e VSETCI INTERNI PEDAGOGICKI

ZAMESTNANCI  NA  USTANOVENY

URCENE: TYZDENNY PRACOVNY CAS FzaSP TU
TRNAVA

e VSETCI INTERNi DOKTORANDI FZaSP TU
TRNAVA

e VSETCI EXTERNI DOKTORANDI FZASP TU
TRNAVA

e REFERAT WW(C
e REFERAT PRE PERSONALNU PRACU
e REFERAT PHD.

Podpis predkladatela/opravnenej
osoby

Kolégium dekana Fakulty zdravotnictva a socialnej prace Trnavskej univerzity v Trnave
(dalej len ,FZaSP TU“) na navrh prodekana pre VVC adoktorandské $tudium a
referentov pre vedecko-vyskumnu ¢innost FZaSP, vzniknutého v sulade s dohovorom
zastupcov vedenia FZaSP areferatu VVC FZaSP so zastupcom vedenia TU Trnava
a pracovni¢kami evidencie publikaénej &innosti (dalej len ,EPC“) TU Trnava, prijatym
na pracovnom stretnuti, iniciovanym dekanom FZaSP TU Trnava, schvalilo toto interné
nariadenie dekana FZaSP vo veci spbsobu predkladania, spracuvania,
nahlasovania, evidencie a preklapania publikacnych vystupov a ohlasov do kniznicného
systému Birep, spolu s tromi prilohami, ktoré tvoria jeho neoddelitelnt sucast.

1. Vsetciinterni pedagdgovia, interni aj externi doktorandi FZaSP budu zasielat svoje publikacné
vystupy a doklady o ohlasoch na svoje prace

priebeZne, poéas celého roku

teda ihned po ich vydani resp. ziskani zdrojového dokumentu ¢i informacie o vydani publikacie
alebo poufiti citacie svojho diela, na spracovanie na fakultny referat pre vedecko-vyskumnu
Cinnost do rdk p. Mgr. Vladimirovi Gergelovi. ¢, dveri 327, €. t. 5939419, mail:
vladimir.gergel@truni.sk.

2. Poc¢nlc dnom platnosti tohto interného predpisu sa uz ziadny publikacny ani citacny vystup
nebude autormi nahlasovat prostrednictvom elektronického formuldra do on-line kataléogu
a ani zasielat alebo odovzdavat pracovnicke oddelenia evidencie publika¢nej ¢innosti UK TU
v Trnave. Povinnost evidencie a zasielania publikacnych vystupov a ohlasov sa prestva priamo
na referat pre VVC FZaSP (v zmysle bodu 1.).

3. Zodpovedny pracovnik referatu VVC (p. Mgr. Gergel) prevezme vystup/y od kazdého pedagdga
v hard copy v origindly alebo kvalitnej farebnej kdpii, alebo na CD nosici (resp. autor poskytne
mailom link na ktorom je moziné stiahnut full text predmetnej publikacie, ktord Ziada
zaevidovat do Birep-u alebo kde sa nachadza citacia jeho diela).

Kazdy vystup musi byt minimalne jednym autorom z FZaSP (pedagdégom alebo doktorandom)
odovzdany na referat VVC a néleZite zdokladovany. Musi obsahovat vietky podklady v zmysle:
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a) Smernice ¢. 13/2008-R zo 16. oktdbra 2008 o bibliografickej registracii a kategorizacii
publikacnej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov (platna pre vystupy s rokom vydania do
roku 2012 vratane)
link: http://www.truni.sk/sites/default/files/uk/13 2008 r smernica bibliografia.pdf

b) Vyhlasky MSVVaS &. 456/2012 zo dria 18. decembra 2012 o Centralnom registri evidencie
publikacnej ¢innosti a centrdlnom registri evidencie umeleckej ¢innosti
link: http://www.truni.sk/sites/default/files/uk/12-z456 0.pdf
a jej priloh ¢&. 1-6 link: http://www.truni.sk/sk/evidencia-publikacnej-cinnosti

c) Pokynovv CREPC-ilink: http://cms.crepc.sk/pokyny-crep%C4%8D.aspx, kde sa nachadzaju
vidy aktudlne Metodické pokyny CREPC pre dané vykazovacie obdobie, ktoré su zavazné pre
véetkych prispievatelov do CREPC

4. V pripade spolocného vystupu (publikdcie alebo citacie) viacerych internych pedagdgov,
internych ¢i externych doktorandov, sa autori navzajom medzi sebou dohodnu a predmetny

zdrojovy dokument prinesie k zaevidovaniu a nahldseniu do systému Birep iba jeden z nich.
Kazdy publikacény alebo citacny vystup musi byt riadne okdédovany (v zmysle bodu 3b).
V pripade publikacii sa jej autori medzi sebou dohodnu na urceni % podielu kazdého z nich na
tom ktorom diele. V3etky tieto informacie (kédy, uréenie % podielov) budu v pisomnej forme
(vzor tvori priloha ¢. 3) doru¢ené spolu s publikaciou na referat VVC a to bud osobne pocas dni
a hodin na to uréenych (priloha €. 1) alebo po predchddzajucom telefonickom alebo mailovom
dohovore s jednym z manazujucich referentov VVC (p. Mgr. Vladimir Gergel, pripadne p. PhDr.
Lubica Gergelova) aj mimo tychto dni a hodin.

5. Zodpovedny referent VVC zabezpe&i nahlasenie vietkych publikaénych a citaénych vystupov
do univerzitnej kniznice (bud cez on-line formuldr alebo mailovou spravou na adresu
pracovnicky oddelenia evidencie publikacnej a citacnej Cinnosti), ako aj odovzdanie resp.
zaslanie origindlov alebo kvalitnych képii, uz predtym nahlasenych vystupov, priamo do
univerzitnej kniznice. Méze tak urobit mailom alebo osobne, av3ak oproti podpisu pracovnicky
EPC UK TU, ktora je za preklopenie vystupov do systému Birep zodpovednda. Formular pre
odovzdanie publikaénych vystupov pracovni¢ke EPC UK TU tvori prilohu €. 2 tohto interného
nariadenia FZaSP. Na formulari bude uvedeny zoznam predloZenych a nahlasenych vystupov,
datum ich odovzdania a/alebo zaslania mailom do kniznice TU, ako aj lehota, v ktorej musia
byt pracovni¢kou EPC UK TU do systému Birep preklopené, t. j. uz vyhladatelné v on-line
kataldgu.

6. Personalny referent (p. Mgr. Bafinova) areferent pre doktorandské stadium (p. Mgr.
Val¢uhova) budu pravidelne, vidy ku koncu mesiaca, predkladat referentovi pre VVC (p. Mgr.
Gergelovi), mailom alebo v hard copy, aktualne platné zoznamy pedagogickych zamestnancov
na ustanoveny tyzdenny pracovny ¢as so zaradenim do katedier ! a aktudlne platné zoznamy
internych aj externych doktorandov so zaradenim do katedier?. Je to nevyhnutné z dévodu
rozliSenia pedagégov a doktorandov z FZaSP od ostatnych autorov publikacného vystupu, ako
aj z dévodu spravneho zaclenenia autorov z FZaSP do prislusnej katedry.

7. V pripade, Ze publikacie nebudd autormi (ani po 1. mailovej vyzve zodpovedného referenta
VVC) nélezite zdokladované, okdédované alebo nebudul uréené % podiely, moze sa stat, Ze ich
preklopenie do systému Birep nebude vcas, alebo vébec zrealizované.

8. Nie je pripustné, aby v obdobi pred bliZiacim sa koncom aktudlneho vykazovacieho obdobia
(teda v mesiacoch janudr—februar) boli predkladané na referat VVC manazujicemu referentovi
k spracovaniu vystupy, ktoré vysli ovela skor a o ktorych autor mal/musel vediet a mohol ich

! Predklada zodpovedny personalny referent
2 predklada zodpovedny referent pre doktorandské $tudium
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predlozit uz Ak v neodévodnenych pripadoch autori takéto publikacie starSieho data
prinesenu k spracovaniu, nebude zarucené ich véasné nahlasenie, odovzdanie, preklopenie
do Birep-u a nasledne do Crepc-u za aktualne vykazovacie obdobie.

9. V mesiacoch janudr-februdr budu na referate VVC prednostne nahlasované a spracivané tie
publikdcie srokom vydania zpredchadzajucich dvoch kalendarnych rokov, ktoré boli
publikované, resp. informaciu o publikovani a/alebo zdrojovy dokument k danej publikacii

autori ziskali neskoro, t. j. v obdobi januar-februar.

10. Zber relevantnych podkladov na referate VVC FZaSP za aktudlne vykazovacie obdobie (t. j.
predchadzajucich dvoch kalendarnych rokov) koncéi vo februari. V priebehu mesiaca marec sa
Ziadne publikacie od autorov prijimat a nahlasovat do Birep-u nebudi z dévodu, Zze v tomto
¢ase musia prebehnut kontroly preklopenia vSetkych dovtedy (t. j. do konca februara)
autormi predloienych, referentom pre VVC do Birep-u nahlasenych ado UK TU Trnava
odovzdanych publikacnych aj citacnych vystupov. Siubeine stym sa v mesiaci marec
vykondavaju kontroly aj na oddeleni EPC UK TU v zdujme toho, aby sa do systému CREPC do
konca marca preklopili véetky véas predlozené (a autormi riadne zdokladované)* publikaéné
vystupy, za celé aktudlne vykazovacie obdobie.

11. Diiom 1.4. aktualneho kalendarneho roku sa zacina zber a spracuvanie publika¢nych vystupov
za nové vykazovacie obdobie?, t. j. aktudlneho aj predchadzajuceho kalendarneho roku®.

12. Autori, ktori maju svoje publikacie indexované v databazach WoS a/alebo Scopus musia
kaidoro¢ne zasielat na referat VVC /p. PhDr. Lubici Gergelovej mailom na
lubica.gergelova@truni.sk/ svoju kompletnud bibliografiu z tychto databaz a to vidy do 31.03.
za predchadzajuci kalendarny rok. Ak takuto databazu uz raz predloZili, na dalsi rok postaci
zaslat iba informaciu resp. zoznam novo evidovanych vystupov, ktorych su autormi alebo
spoluautormi. V pripade, Ze tak neurobia, musia ktomu istému datumu (31.3.) predlozit
kompletne spracované citacné reserse z databazy WoS a/alebo Scopus avsak bez autocitacii —
aj spoluautorov, ako aj bez duplicit medzi tymito dvomi databdzami, vidy za predchdadzajuci
kalendarny rok. Tieto si vypracuju bud sami alebo o to poZiadaju lekarsku kniZnicu v Bratislave,
ktord im za poplatok takuto citaénu resers vypracuje.

V Trnave, dna 14.6.2016
Interné nariadenie dekana FZaSP pripravili:

PhDr. Lubica Gergelova a Mgr. Vladimir Gergel
referentka VVC FZaSP referent VVC FZaSP

Interné nariadenie dekana FZaSP schvalili:

RNDr. Mgr. Jaroslava Briiova, PhD. prof. MUDr. Jaroslav Slany, CSc.
prodekanka pre VVC a doktorandské $tudium FZaSP dekan FZaSP TTU v Trnave

4 Podla pokynov uvedenych v bode 3 pism. a)-c) tohto nariadenia dekana

5 Priklad: Od 1.4.2017 sa zadina zber publikaénych vystupov za aktudlne vykazovacie obdobie, t. j. publikdcii
s rokom vydania 2017 a 2016.

T. . tie publikdcie s rokom vydania z predchadzajiceho kalendarneho roku, ktoré sa z akéhokolvek dévodu
nedostali na referat VVC k spracovaniu do konca februara aktualneho kalendarneho roku, v zmysle bodu 10
tohto nariadenia dekana.
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