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ROKOVACI PORIADOK
AKADEMICKEHO SENATU
FAKULTY ZDRAVOTNICTVA A SOCIALNEJ
PRACE TRNAVSKEJ UNIVERZITY

PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

§1
Uvodné ustanovenia

(1) Rokovaci poriadok Akademického senatu Fakulty
zdravotnictva a socialnej prace Trnavskej univerzity v
Trnave (dalej len “poriadok™) upravuje pripravu
zasadnutia Akademického senatu Fakulty zdravotnictva
a socidlnej prace Trnavskej univerzity v Trnave (dalej len
"senat"), priebeh zasadnutia senatu a pravidla prijimania
uzneseni senatu.

(2) Tento poriadok je vnatornym predpisom Fakulty
zdravotnictva a socialnej prace Trnavskej univerzity v
Trnave (dalej len "FzaSP TU") podla § 33 ods. 2 pism. d)
zakona €. 131/2002 Z.z. o vysokych Skolach a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (dalej len “zakon®).

(3) Clenstvo v senate FZaSP TU sa nadoblda na
zaklade volieb uskutoCnenych podla Zasad volieb do
Akademického senatu FZaSP TU, ktoré sU vnitornym
predpisom fakulty.

(4) Kazdy Clen senatu fakulty ma pravo predkladat’
navrhy, zaujimat stanoviskd, vyjadrovat sa k
prerokivanym veciam v sllade s tymto rokovacim
poriadkom, poZzadovat od funkciondrov  fakulty
vysvetlenia a stanoviska, ktoré mu musia byt poskytnuté
Ustne alebo pisomne do 21 dni, volit' a byt voleny do
organov senatu fakulty.

(5) Clen senatu fakulty je povinny sa z(gastfiovat' na
zasadnutiach senatu fakulty a svedomite si vykonavat
svoju funkciu.

§2
Postavenie a pdsobnost’ senatu

(1) Senat je organ akademickej samospravy FZaSP
TU, ktorého postavenie a pdsobnost’ upravuje § 26 a 27
zakona.

(2) ZloZenie senatu upravuje Stat(t FZaSP TU.

(3) Volby €lenov AS FZaSP, spbdsob ich odvolania
a zanik clenstva v AS FZaSP upravuje Statit FZaSP TU a
Zasady volieb do AS FZaSP, ktoré s vnatornymi
predpismi FZaSP TU.

(4) Zoznam c€lenov senatu pre prislusné funkcné
obdobie je uvedeny v informaciach o Stadiu na FZaSP TU.

§3
Organy senatu fakulty
Organmi senatu fakulty su:
a) predseda senatu fakulty (dalej len ,,predseda‘),
b) podpredseda senatu fakulty zo zamestnaneckej
Casti (dalej len ,,podpredseda®),
c) podpredseda senatu fakulty zo Studentskej Casti
(dalej len ,,podpredseda®),
d) predsednictvo,
e) skrutatori,
f) navrhova komisia.
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Predsednictvo senétu

(1) Predsednictvo senatu (dalej len "predsednictvo")
tvoria predseda a dvaja podpredsedovia, z toho jeden je zo
zamestnaneckej a druhy zo Studentskej Casti senatu, ktory
je zaroven predsedom Studentskej Casti senatu.

(2) Predsednictvo je poradnym organom predsedu a
posobi v Case medzi jednotlivymi zasadnutiami senatu
fakulty.

(3) Predsednictvo pripravuje a prerokidva navrh
programu zasadnutia a zabezpec€uje potrebné podklady na
rokovanie.
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Postavenie predsedu a podpredsedu

(1) Predseda zastupuje akademicky senat fakulty
v styku s ostatnymi orgdnmi a funkcionarmi univerzity a
fakulty, fyzickymi osobami a pravnickymi osobami.

(2) Predseda zvoldva ariadi zasadnutia senatu
fakulty, jeho predsednictva, navrhuje program zasadania,
spracovanie prislusnych wvnuatornych predpisov a plni
dalSie dlohy, ktorymi ho poveri senat fakulty a na ktoré ho
opraviuje zdkon €. 131/2002 Z. z., Statat fakulty, alebo
tento rokovaci poriadok.

(3) Predseda urci rozsah Cinnosti, v ktorej ho
zastupuju  jednotlivi podpredsedovia, najmad v jeho
nepritomnosti pri naliehavom plneni Gloh senatu fakulty.
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Vol'ba predsedu a podpredsedov

(1) Senat fakulty voli tajnym hlasovanim zo svojich
Clenov predsedu a dvoch podpredsedov. Jeden z
podpredsedov je Clenom zamestnaneckej Casti senatu a
druhy podpredseda je ¢lenom Studentskej Casti senatu
fakulty.

(2) Akademicky senat voli predsedu tajnym
hlasovanim za GCasti najmenej troch Stvrtin vSetkych
Clenov senatu fakulty, pricom na zvolenie je potrebna
nadpoloviéna vacSina vsetkych c¢lenov akademického
senatu fakulty.

(3) Ak ani jeden z navrhnutych kandidatov neziskal v
prvom kole volieb potrebni vacsinu hlasov, kona sa druhé
kolo volieb, do ktorého postupuju dvaja kandidati s
najvyssim poctom platnych hlasov v prvom kole volby.
V pripade rovnosti poctu platnych hlasov do druhého kola
postupuju vSetci kandidati, ktori tento pocet platnych
hlasov ziskali v prvom kole.

(4) Za predsedu je vdruhom kole zvoleny ten
kandidat, ktory ziska nadpoloviéni vacSinu platnych
hlasov pritomnych ¢lenov senatu fakulty.

(5) Ak ani jeden z kandidatov neziskal v druhom kole
volieb potrebnd vacSinu, kona sa tretie kolo volieb. Za
predsedu je zvoleny v tretom kole volieb ten kandidat,
ktory ziska vacsi pocet hlasov.

(6) Ak ani trojnasobné opakovanie hlasovania podla
ods. 5 tohto paragrafu nevedie k rozhodnutiu o kandidatovi
na ¢lena predsednictva, senat rozhodne o dalSom postupe.

(7) Pri volbe podpredsedu senatu sa postupuje
obdobne, ako pri volbe predsedu akademického senatu a
pouZiju sa rovnako ustanovenia odsekov 2 az 6.
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87
Z&nik Clenstva v predsednictve senatu

a spdsob odvolania ¢lena predsednictva senatu

(1) Clenstvo v predsednictve zanika ¢lenovi
predsednictva vtedy:

a) ak mu zaniklo €lenstvo v senéte (8§ 26 ods. 6 zakona), b)

ak sa vzdal ¢lenstva v predsednictve,

¢) ak bol z predsednictva sentu odvolany.

(2) Clena predsednictva je mozné odvolat na
pisomny navrh ktoréhokol'vek ¢lena senatu, ak ¢len
predsednictva - navrh na odvolanie ktorého je predkladany
(dalej len "odvolavany €len predsednictva™):

a) porusuje zakon,

b) poruSuje wvnatorné predpisy Trnavskej univerzity
v Trnave (dalej len "TU") alebo vnutorné predpisy
FZaSP TU,

c) zavaznym spdsobom neplni svoje povinnosti,

d) vazne poskodil zaujem TU alebo FZaSP TU.

(3) O navrhu na odvolanie ¢lena predsednictva sa
hlasuje tajnym hlasovanim. Na odvolanie ¢lena
predsednictva je potrebny sthlas nadpolovicnej vacsiny
vSetkych ¢lenov akademického senatu

(4) Odvolavany Clen predsednictva ma pravo na
rokovani senatu vyjadrit’ sa k navrhu na jeho odvolanie
eSte pred prijatim stanoviska senatu k tomuto navrhu.

(5) Ak clenovi predsednictva zaniklo ¢lenstvo v
predsednictve alebo Clen predsednictva bol z predsednictva
odvolany, zvoli senat v dopliovacich volbach nového
Clena predsednictva. Doplfiujuce vol'by do predsednictva
sa uskutocCnia podl'a § 6 tohto poriadku.
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Vol'ba a postavenie skrutatorov
(1) Senét fakulty na navrh predsedu voli na kazdom
zasadnuti zo svojich €lenov dvoch skrutatorov, ato
nadpolovi¢nou vacsinou pritomnych ¢lenov senatu.
(2) Skrutatori s€itavaju hlasy, zabezpecuju objektivny
priebeh tajného hlasovania a vyhotovuji  zapisnicu
o0 vysledku tajného hlasovania.

§9
Navrhova komisia

(1) Névrhovu komisiu urCuje senét fakulty na navrh
predsedajuceho na kazdej schddzi senadtu. Navrhova
komisia mé dvoch ¢lenov.

(2) Navrhova komisia napomaha predsedovi pri
riadeni hlasovania o pozmefujlcich ndvrhoch, sumarizuje
pozmenujlce navrhy a oboznamuje s ich znenim vsetkych
¢lenov senatu pred hlasovanim.

i DRUHA CAST
PRIPRAVA ROKOVANIA, ROKOVANIE
A ROZHODOVANIE SENATU

810
Ustanovujuce zasadnutie senatu

(1) Ustanovujice zasadnutie sendtu je prvé
zasadnutie senatu v jeho funkénom obdobi.

(2) Sucastou programu ustanovujdceho zasadnutia
senatu je vzdy volba predsednictva, priom najskér musi
byt' zvoleny predseda senétu.

(3) Ustanovujlce zasadnutie senatu zvolava predseda
toho senatu, ktory vyhlasil volby do senatu pre dané

funkEné obdobie a predseda ustanovujlicemu zasadnutiu
senatu do zvolenia nového predsedu senatu.

(4) Ak ustanovujlce zasadnutie senétu nie je zvolané
do 10 dni odo dia vyhlasenia vysledkov volieb do senatu,
ustanovujlce zasadnutie zvola podpredseda senatu, ktory
vyhlasil volby do senatu pre dané funk&né obdobie a
predseda ustanovujlicemu zasadnutiu podla ods. 3 tohto
paragrafu.

(5) Ustanovujlce zasadnutie senatu je schopné sa
uznasSat, ak su pritomné aspon dve tretiny jeho ¢lenov.

§11
Zvolanie zasadnutia

(1) Zasadnutia senatu zvolava predseda alebo nim
povereny podpredseda. Zasadnutie sendtu sa zvolava
pisomne alebo formou elektronickej posty najneskér 3 dni
pred dilom zasadnutia. Zasadnutia senatu sa delia na riadne
a mimoriadne. Riadne zasadnutie sa uskuto€nuji najmenej
dvakrat za semester. V pripade potreby rieSenia
naliehavych dloh sa uskuto¢fuje mimoriadne zasadnutie.

(2) Predseda je povinny zvolat bezodkladne,
najneskor vsak do 14 dni, mimoriadne zasadnutie, ak o to
poZiada:

a) asponf jedna tretina vSetkych ¢lenov senatu,
b) dekan fakulty,
c) rektor univerzity.

(3) Ak sa z vaznych dovodov nemdze Clen senatu
zUCastnit’ zasadnutia senatu, jeho povinnostou je vcas sa
predsedovi senatu pisomne ospravedInit. V ospravedineni
uvedie dovod neucasti. Svoje stanovisko k jednotlivym
bodom programu zasadnutia senatu moéze doruCit
predsedovi senatu pisomnou formou pred rokovanim
senatu.

(4) V pripade dlhodobej neospravedinenej neucasti
Clena senatu na zasadnuti, senat informuje o tejto
skuto€nosti akademicku obec fakulty.

§12
Ugast’ na zasadnuti

(1) Zasadnutie senatu je verejné, Gcast’ verejnosti je
mozna do naplnenia kapacity rokovacej miestnosti. Senat
mbze vyhlasit' Casti svojho zasadnutia za neverejné. O
neverejnosti niektorej Casti rokovania alebo celého
rokovania rozhoduje senat fakulty hlasovanim.

(2) Na zasadnuti senatu sa mdzu zGCastnit’ aj dalsi
hostia pozvani senatom alebo predsedom senatu.

(3) Dekan alebo v jeho zastlpeni prodekan alebo
tajomnik fakulty, rektor alebo v jeho zastpeni prorektor
alebo kvestor a ¢lenovia Akademického senatu Trnavskej
univerzity v Trnave, ktori su ¢lenovia Akademickej obce
FzaSP TU (dalej len "Clenovia AS TU") maju pravo
z(Castnit’ sa na zasadnuti senétu.

(4) Clenovia senétu, dekan alebo v jeho zastipeni
prodekan alebo tajomnik fakulty, rektor alebo v jeho
zastUpeni prorektor alebo kvestor, ¢lenovia AS TU a
pozvani hostia potvrdzuji svoju pritomnost na zasadnuti
podpisom prezencnej listiny.

§13
Priprava a program zasadnuti
(1) Plan terminov riadnych zasadnuti senatu
pripravuje predseda a schval'uje senét.
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(2) Program zasadnutia pripravuje predseda. Navrhy
na doplnenie programu zasadnutia méZzu predkladat
Clenovia senatu pisomne pred zaCatim zasadnutia.

(3) Sucastou programu riadneho zasadnutia senatu su
vZdy tieto body:

a) otvorenie zasadnutia,

b) urCenie overovatel'ov,

c) aktualizacia programu zasadnutia a jeho schvélenie,

d) kontrola plnenia  zaverov a rozhodnuti z
predchadzajlceho zasadnutia senatu,

e) diskusia k bodom programu,

f) schval'ovanie uznesenti,

g) zAver zasadnutia.

(4) Materidly, ktoré senat schvaluje alebo prerokuva,
predklad predseda ¢lenom senatu aspofi 3 pracovné dni
pred terminom rokovania.

8§14
Priebeh zasadnutia

(1) Zasadnutie senatu riadi predseda, alebo nim
povereny podpredseda alebo c&len sendtu (dalej len
"predsedajuci").

(2) Po otvoreni zasadnutia predsedajuci overi
pritomnost’ ¢lenov senatu a zisti, i je senat schopny
uznaSat’ sa. Akademicky senat fakulty je schopny uznasat
sa, ak je pritomna nadpolovi¢nd vécsina vsetkych jeho
Clenov.

(3) Na zasadnuti sendtu méa pravo vystupit' kazdy €len
senatu, ¢len Akademického senatu Trnavskej univerzity a
pozvany host. UGastnici zasadnutia z verejnosti mozu
vystapit’ len so sthlasom Akademického sendtu FZaSP
TU. Ich vystapenie nesmie presiahnut’ dve mindty.

(4) Dekan alebo v jeho zastlpeni prodekan alebo
tajomnik fakulty a rektor alebo v jeho zastipeni prorektor
alebo kvestor ma pravo vystapit' na zasadnuti kedykol'vek
0 to poZiada.

(5) Clenom senatu, ktori sa prihlasili do rozpravy,
udel'uje predsedajuci slovo v poradi, v akom sa prihlasili
do rozpravy.

(6) Kazdy bod programu sa prerokuva zvlast’.

(7) Clen senatu ma pravo poZiadat' sent o stanovisko
alebo o rozhodnutie o probléme, ktory predlozil na
zasadnutie.

(8) Ak pocas zasadnutia senatu vznikni otazky alebo
pripomienky na vedenie fakulty, dekan fakulty alebo nim
povereni ¢lenovia vedenia fakulty st povinni odpovedat
na otazky c¢lenov senatu bezodkladne, alebo pisomne
najneskor vsak do 14 dni od dia zasadnutia.

(9) Predsedajuci a diskutujlci dbaju na konStruktivny
a vecny priebeh rokovania. Senat ma pravo rozhodnut' o
Casovom obmedzeni vystlpeni; toto rozhodnutie sa
nemdze tykat’ poCtu vystlpeni €lena senatu na zasadnuti a
nemdze byt prijaté v priebehu niektorého vystlpenia.

(10) Predsedajlci zaraduje do programu zasadnutia
podla potreby prestavky.

(11) Ak zasadnutie neskonCi do 5 hodin od jeho
zaciatku, jeho pokragovanie sa odroCi na dalSi termin.

§15
Rozhodovanie o uzneseniach
(1) Senat prijima rozhodnutia, vyjadrenia a
stanoviska formou uzneseni.

(2) Kompetentné pravomoci dekana a senatu
tykajuce sa predkladania agendy na zasadnutie senatu a
prijimania uzneseni su stanovené Stat(tom.

(3) Uznesenie senatu je platné, ak za uznesenie
hlasuje nadpolovi¢na vacsina pritomnych ¢lenov senatu.

(4) Pri hlasovani o pripomienkach, doplnkoch a
protinavrhoch sa postupuje takto:

a) ak navrhovatel' prijme pripomienky alebo doplinky
k svojmu néavrhu, alebo svoj ndvrh stiahne z
rokovania v prospech protinavrhu, hlasuje sa len o
takto zmenenom navrhu,

b) ak navrhovatel neprijme pripomienky alebo doplnky,
hlasuje sa postupne o:

€) nespornej ¢asti navrhu,

d) jednotlivo o doplnkoch spornej €asti v opafnom
poradi ako odzneli.

e) protindvrhoch sa hlasuje v opatnom poradi ako
odzneli; ak Ziaden z nich nebol schvéleny hlasuje sa
0 pévodnom navrhu,

f) ak Ziaden z navrhov nebol schvéleny, navrhovatel
moZe po rozprave v senate predloZit' novy navrh na
danom zasadnuti.

(5) Ak sposob hlasovania nevyplyva z ustanoveni
zakona, alebo Statdtu alebo tohto poriadku, alebo o tajné
hlasovanie nepoZiada aspon jeden Clen senatu, je
hlasovanie verejné.

(6) Ak spdsob hlasovania o uzneseni je verejny, senat
mdze na navrh predsedu senatu prijat uznesenie aj
koreSpondenénym hlasovanim. Za pocet pritomnych
¢lenov senatu sa pri koreSponden¢nom hlasovani povazuje
celkovy pocet odovzdanych hlasov. Ak prijal senat
uznesenie koreSpondenénym hlasovanim, predseda senatu
alebo predsedajlci ozndmi senatu vysledok hlasovania na
najblizSom rokovani senétu.

(7) Predsedajuci pred kazdym hlasovanim oboznami
¢lenov senatu S formou hlasovania
a s pozadovanou vacSinou na schvalenie uznesenia.

(8) Verejne sa hlasuje spravidla zdvihnutim ruky, ak
sa senat neuznesie na inej forme verejného hlasovania.
Verejné hlasovanie riadi predsedajlci, ktory vyzve
pritomnych €lenov, aby najskor hlasovali za navrh, potom
aby hlasovali proti ndvrhu a nakoniec vyzve tych, o sa
zdrZali hlasovania.

(9) Tajne sa hlasuje prostrednictvom vopred
pripravenych hlasovacich listkov. VVzor hlasovacieho listka
je prilohou ktomuto rokovaciemu poriadku. Pri tajnom
hlasovani sa za pocet pritomnych ¢lenov senatu povazuje
pocet vydanych hlasovacich listkov.

(10) Clen senatu na hlasovacom listku hlasuje tak, Ze
urobi znak ,X*“ do jedného rdmceka pri mene kazdého
kandidata a pri nazve kazdého navrhu, pricom ramcek
LZA“ mobZe takto oznaCit najviac u takého poctu
kandidatov, aky méa byt' zvoleny. Inak upraveny hlasovaci
listok je neplatny.

(11) O spbsobe Upravy hlasovacieho listku uréeného
na tajné hlasovanie je povinny predsedajuci poucit’ ¢lenov
senatu pred hlasovanim.

(12) Tajné hlasovanie, ktorého priebeh zabezpecuju
skrutatori, sa uskuto€fuje tak, Zze kazdému €lenovi senatu
vyda jeden zo skrutdtorov hlasovaci listok, ktory ¢len
upravi vo vymedzenom priestore a pred druhym
skrutatorom vhodi do volebnej schranky.

(13) Po ukonéeni hlasovania skrutatori vyberd
hlasovacie listky z volebnej schranky
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a roztriedia ich na platné a neplatné hlasovacie listky. Z
platnych hlasovacich listkov spocitaja hlasy za, hlasy proti
a zaroven uvedu pocet Clenov senatu, ktori sa zdrzali
hlasovania. Po s€itani hlasov sa hlasovacie listky vloZia do
osobitnej obalky, na ktori zaznaCia vysledok tajného
hlasovania a podpiSu. Obalku odovzdaju predsedajicemu
na archivaciu.

(14) Po predloZzeni vysledkov tajného hlasovania
predsedajici na zdklade odseku 13 verejne oznami
vysledky tajného hlasovania.

§16
Zaznam o zasadnuti

(1) O priebehu zasadnutia a prijatych uzneseniach sa
vyhotovuje pisomny zaznam. Pre potreby spracovania
pisomného zaznamu je mozné urobit zo zasadnutia
zvukovy zéznam. Spravnost’ pisomného zaznamu overuju
dvaja €lenovia senatu pred jeho zverejnenim a potvrdzuje
ho predseda senatu.

(2) Uznesenia sa dorucia vietkym ¢lenom senétu,
dekanovi a na poZiadanie aj pritomnym hostom a vyvesia
sa na Uradnej vyveske senatu.

(3) V zéznamoch sa zasadnutia senatu oznacuju
poradovym c¢islom pocnlc ustanovujdcim zasadnutim
daného funk&ného obdobia senatu.

(4) Za archivéaciu zéznamov, uzneseni, prezencnych
listin a dalSich dokumentov zodpoveda predseda senatu.

(5) Archiv dokumentov senatu preberd zvoleny
predseda senatu do 30 dni od ustanovujlceho zasadnutia.

TRETIA CAST
OSOBITNE FORMY ROKOVANIA

§17
Studentska Gast’ akademického senatu
(1) Akademicky sendt na jeho ustanovujicom
zasadnuti voli podpredsedu senatu za Studentskd Cast'.
Studentska Cast’ senatu sa mdze schadzat' na samostatnych
zasadnutiach  kvoli  rieSeniu  otdzok a problémov,
tykajucich sa Studentov FZaSP TU.

(2) Zasadnutia Studentskej Casti senatu zvolava
podpredseda zo Studentskej Casti akademického senétu,
ktory vypractva program a riadi priebeh zasadnutia.

(2) Z priebehu rokovania Studentskej Casti senatu
fakulty podpredseda predkladd informéacie predsedovi
akademického senatu, alebo informuje o obsahu rokovania
a uzneseniach Studentskej Casti akademicky senat fakulty
na jeho najbliz8om zasadnuti.

STVRTA CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

8§18
Zaverelné ustanovenia

(1) Tento rokovaci poriadok rusi predchadzajici
rokovaci poriadok Akademického senatu FZaSP TU.

(2) Tento poriadok nadobuda platnost” diiom jeho
schvalenia senatom (8§ 33 ods. 5 zakona).

(3) V pripade rozpornych vykladov ustanoveni tohto
rokovacieho poriadku ma senat fakulty pravo uzniest’ sa
o0 jednotnom vyklade jeho zasad, noriem alebo pravidiel.

(4) Tento poriadok mozno kedykol'vek zmenit' alebo
doplnit. Zmeny a doplnky v tomto poriadku navrhuje
predseda senatu. Podmienkou platnosti zmien a doplnkov
poriadku je ich schvalenie senatom.

§19
Uginnost’
Tento rokovaci poriadok bol v zmysle 8§ 33 ods. 5
zakona schvaleny senatom dna 19. septembra 2008 a
nadobuda Gcinnost’ 15. dilom po jeho schvaleni.

V Trnave, diia 19. 09. 2008

doc. MUDr. Adriana Ondrusové, PhD., m.prof.
predseda Akademického senatu FZaSP TU

Priloha Rokovacieho poriadku Akademického senatu Fakulty zdravotnictva a socidlnej prace Trnavskej univerzity

Akademicky senat
Fakulty zdravotnictva a socialnej prace
Trnavskej univerzity
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