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Predmetom tejto Vyhlasky je ukotvit' pravidla podavania, realizacie a financovania
projektov. Vychadza sa z potreby zabezpeCit' efektivny systémovy postup pri priprave,
spracovani, implementacii a ukonceni projektov realizovanych jednotlivcami alebo
pracoviskami TU FZaSP.

Pravidla stanovené v tejto vyhlaske sa vztahuji na vSetky vedeckovyskumné,
vzdelavacie, rozvojové, tiez institucionalne granty udel'ované TU a ostatné, ktorych nositel'om
alebo spolu nositel'om je Trnavska univerzita v Trnave, Fakulta zdravotnictva a socialnej prace.

CLI
Priprava projektu

1 Pracoviskd a jednotlivei, ktori maji zaujem vypracovat, predlozit’ a realizovat
projekt, alebo Cast’ projektu na FZaSP TU predkladaju: Zamer pripravovaného projektu (vid
priloha ¢. 1) na referat pre zahrani¢né Cinnosti, projekty a mobility spravidla do jedného
mesiaca od vyhladsenia vyzvy.

2. 'V kazdom projektovom zamere musi byt ur¢eny zodpovedny rieSitel’, ktorym je
zamestnanec fakulty, spravidla tvorivy pracovnik. Tento ma principidlnu zodpovednost’ za
kvalitu a odbornu stranku vypracovania projektu a jeho realizaciu.

3. Projektovy =zamer obsahuje okrem identifikicie projektu, pracoviska a
zodpovedného riesitel’a aj indikéaciu oakavanych prinosov projektu pre fakultu a pozadovany
finan¢ny vklad — spolufinancovanie fakulty do projektu Uvedt sa tiez oakavané-prinosy a
publikacné vystupy najma tie, ktoré su hodnotené pri akreditacii a prinaSajice finan¢né
zhodnotenie.

4. Zaujemcovia, ktori sa planuja zapojitt do pripravovanych projektov inych
pravnickych osob (partnerské projekty), predkladaju primerane upraveny projektovy zamer
vratane jasne definovanych prinosov pre fakultu.

5. Pre posudenie projektovych zamerov je dekanom fakulty zriadena komisia ako
poradny organ dekana. Komisia sa vyjadruje na zaklade vopred stanovenych kritérii, akymi st
efektivnost’, hospodarnost’ a ucelnost’ a K prinosu eventualne k rizikdm predlozeného navrhu
projektu. Kone¢né rozhodnutie o podani projektu je v kompetencii dekana. Navrhovatel'ov
projektovych zamerov 0 rozhodnuti informuje zamestnanec referatu pre zahrani¢né ¢innosti,
projekty a mobility.

6. Komisia je minimalne 3 ¢lenna a menuje ju dekan.

7. Komisia pri posudzovani projektov s financnou spoluticastou prihliada na paritu
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medzi jednotlivymi odbormi fakulty.

8. Komisia pri posudzovani projektov bude ddsledne podporovat projekty, ktorych
sticast'ou je zapojenie doktorandov do projektovych timov a projekty, ktoré budu aj v rozpocte
planovat’ finan¢né prostriedky na Stipendia doktorandov.

9. Komisia o postdeni projektov vyhotovi zapis, ktory bude spolu s projektovym
zamerom archivovany na referate pre zahrani¢né ¢innosti, projekty a mobility.

CL1I

Vypracovanie projektu
1 Pri vypracovavani projektu je potrebné postupovat’ v sulade s pokynmi, ktoré vydava
poskytovatel’ finanénych prostriedkov a ktoré st uverejnené vo vyzve. K vypracovaniu navrhu
je potrebné postupovat’ zodpovedne a s odbornou kompetenciou.
2 Pri vypracovani rozpoctu projektu je potrebné zohl'adnit’ okrem iné¢ho aj vydavky na riadenie
projektu v pripade ak pdjde o vytvorenie nového pracovného miesta — projektovy manazér,
finan¢ny manazér, koordinator projektu (asistent) a pod. V pripade, ze bude projekt realizovany
zamestnancami fakulty tieto pozicie musia byt obsadené pracovnikmi s vykonom prace na
tychto pracoviskach.
3. Pri zostavovani rozpoctu a nésledne persondlnej matice projektu je potrebné zohladnit
kapacity/ pracu vedecko- pedagogickych pracovnikov aj na inych projektoch. Plati zasada, ze
stiCet planovanych hodin na vSetkych projektoch nesmie prekrocit 50 % z celkového
pracovného ¢asu zamestnanca fakulty (941 hodin ro¢ne). Zabezpecuje to zodpovedny riesitel’
v spolupraci s veducim prislusnej katedry.
4. Rozpocet projektu treba konzultovat’ s referatom pre ekonomické ¢innosti a S referatom pre
zahrani¢né ¢innosti, projekty a mobility a predlozit’ na schvalenie tajomnikovi fakulty.
5 Zodpovedny riesitel’ projektu bude spolufinancovanie riesit’ prednostne prostrednictvom
mzdovych prostriedkov zamestnancov zapojenych do projektu. V pripade, Ze vySka mzdovych
prostriedkov nepokryje pozadovanu vysku, spolufinancovanie zabezpeci fakulta z vlastnych
zdrojov. Fakulta pouZije plnti vysku nepriamych nékladov rozpoctovanych v projekte na
znizenie vysky spolufinancovania.
5. Podpisany finalny navrh projektu spolu s podpisanou sprievodkou s nazvom ,,Odstupenie
navrhu projektu na podpis rektorovi* (vid’ Priloha €. 2) predlozi zodpovedny riesitel’ referatu
pre zahrani¢né ¢innosti, projekty a mobility najneskor 5 pracovnych dni pred zavere¢nym
terminom odoslania projektu.
6. Zodpovedny zamestnanec uvedeného referdtu skontroluje, ¢i bol projektovy zamer
schvéleny komisiou, zabezpeci podpisy vsetkych zodpovednych v sprievodke a postupi navrh
projektu na podpis rektorovi.
7. Rektorom podpisany navrh projektu odovzda zodpovedny zamestnanec referatu pre
zahrani¢né ¢innosti, projekty a mobility zodpovednému riesitel'ovi a zabezpeci zaslanie navrhu
projektu na prisluSna agenttru.

C1 111
Uzatvorenie zmluvy
1. Agentira po schvaleni navrhu projektu predlozi na podpis TU Zmluvu o poskytnuti
finan¢nych prostriedkov na realizaciu projektu.
2. Vsetky zmluvy o poskytnuti finanénych prostriedkov na realizaciu projektov je opravneny
podpisat’ iba rektor TU ako jediny Statutarny zastupca TU FZaSP. Zmluva bude postiipena
referentom pre zahrani¢né ¢innosti, projekty a mobility na zverejnenie do CRZ.



CL1V

Realizacia projektu
1 Realizacia projektu zacina az po nadobudnuti u¢innosti Zmluvy o poskytnuti finan¢ného
prispevku na realizaciu projektu (d’alej len ,,Zmluvy*).
2 Referat pre zahrani¢né ¢innosti, projekty a mobility poskytuje metodickt pomoc pri riadeni
a administrovani projektov.
3 Kazdy projekt mé urceny projektovy tim, ktory zodpoveda za realizaciu projektu.
Zodpovednost’ za spravnost’ Cerpania finan¢nych prostriedkov projektu nesie zodpovedny
rieSitel’.
4. Pri riadeni a realizacii projektu su vSetci zamestnanci, ktori vykonavaju aktivity na projekte
povinni dodrziavat’ vSeobecne zavdzné pravne predpisy, riadit’ sa usmerneniami poskytovatel’a
finan¢ného prispevku ako aj vnitornymi predpismi univerzity a fakulty.
5. Thned’ po nadobudnuti Géinnosti zmluvy zodpovedny riesitel’ projektu poziada tajomnika
fakulty o aktualizéciu planu verejného obstaravania TU FZaSP.
6. Pri obstaravani tovarov, sluzieb a stavebnych prac, ktoré je nevyhnutné zabezpecit' v
suvislosti s realizaciou projektu, si zamestnanci TU FZaSP zodpovedni za jednotlivé aktivity
projektu povinni postupovat’ v zmysle platnej smernice o verejnom obstaravani a v zmysle
pokynov poskytovatel'a finanéného prispevku.
7. Majetok obstarany z finan¢nych prostriedkov projektov sa stdva majetkom TU FZaSP
pokial’ nie je uvedené v zmluve inak. Evidenciu tohto majetku zabezpeluje referat pre
ekonomické ¢innosti TU FZaSP v stc¢innosti S oddelenim finan¢nej uétarne a spravy majetku
na TU.
8 Na zahrani¢né cesty zamestnancov TU FZaSP realizované a financované v ramci projektov
sa vztahuju pravidld a podmienky stanovené poskytovatelom finanénych prostriedkov a
Zakonom ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach ajeho dodatkoch, tiez ustanovenia
prislusnej internej smernice TU.
Cinnosti spojené so zahraniénymi cestami (letenky, poistenie) zabezpetuje referat pre
zahrani¢né ¢innosti, projekty a mobility TU FZaSP.
7. Za realizaciu odbornej Casti projektu zodpoveda zodpovedny rieSitel’ projektu, za riadenie
projektu po finan¢nej stranke zodpoveda finanény manazér projektu.
8. Odborné cinnosti — verejné obstaravanie, objednavky, finan¢né transakcie, vyplacanie
miezd, G¢tovnictvo zabezpecuju prislusné referaty TU a TU FZaSP.

CLV
Evidencia projektov a projektova dokumentacia

1. Dokumentaciu vSetkych podavanych a realizovanych projektov vedie referat pre zahrani¢né
¢innosti, projekty a mobility. Povinnost’ podat’ zamer a potom bezodkladne nahlasit’ zaciatok
realizacie je aj u projektov kde vystupuje TU FZaSP ako spoluriesitel’.
2. Dokumentaciu o projekte tvori najma:

a) Projekt so vSetkymi povinnymi prilohami

b) Rozpocet projektu

€) Zmluva o poskytnuti finan¢ného prispevku

d) Zmluva o partnerstve, ak sa na realizacii projektu podiela partner

e) Kopie zmlav s dodavatel'mi tovarov, sluzieb a stavebnych prac, ktoré boli obstarané

v suvislosti s realizaciou projektu.

f) Monitorovacie (priebezné spravy) projektu

g) Ziadosti o platbu

h) Korespondencia s poskytovatel'om finanéného prispevku.

i) Uétovné doklady

J) Pracovné vykazy



Clanok VI
Zaverecné ustanovenia
Vyhlaska dekana Pravidld pre postup pri podavani, realiz4cii a financovani projektov nadobuda
ucinnost’ odo dina schvalenia kolégiom dekana.

Clanok VII.
ZruSovacie ustanovenia

%

Rusi sa tymto Smernica dekana ¢. 2/2013 Pravidla pre postup pri podavani, realizacii a
financovani projektov

Tato vyhlaska bola schvalena Kolégiom dekana TU FZaSP diia 01.10.2020.

prof. MUDr. Jaroslav Slany, CSc., v. .
dekan
Fakulta zdravotnictva a socidlnej prace

Priloha ¢. 1 Zamer pripravované¢ho projektu

Priloha ¢. 2 Navrh projektu na podpis rektorovi Trnavskej univerzity v Trnave



Priloha ¢. 1

ZAMER PRIPRAVOVANEHO PROJEKTU

Kod vyzvy:

Ziadatel”

Miesto realizécie:

Détum vyhlasenia vyzvy:

Datum uzavierky vyzvy:

Trvanie projektu:

1. Néazov projektu:

2. Zodpovedny riesitel’, zloZenie podiel’ajucich sa ¢lenov riesitel'ského timu
3. Uvedenie potencidlnych partnerov v projekte a ur¢enie hlavného prijimatel’a grantu
4. Zameranie a hlavny ciel’ projektu:

5. Vy¢lenenie priestorov:

6. Administrativne zabezpecenie:

7. Spolufinancovanie projektu (EUR, %):

8. Vystupy z projektu:

e hmotné: nepriame naklady pre TU FZaSP
¢ nehmotné (pocet publika¢nych vystupov a zaradenie do kategorie):

Datum spracovania zameru pripravovaného projektu:
Spracovatel zameru pripravovaného projektu:

Pracovisko (katedra/pracovisko):



Priloha ¢.2

Navrh projektu na podpis rektorovi Trnavskej univerzity v Trnave

|. Informacie predkladatePky/predkladatePa o navrhu projektu

Vec:

Zdovodnenie:

Vazeny pan rektor,

Predkladatel’ka/predkladatel’:
Datum:

I1. Stanoviska k navrhu projektu
Détum:

Vyjadrenie tajomnicky fakulty:

Datum:
Vyjadrenie dekanky/dekana fakulty alebo vediceho sucasti:

Datum:
Vyjadrenie kvestora:

Datum:
Vyjadrenie prislusnej prorektorky/prorektora podl'a predmetu navrhu projektu:

Datum:
Vyjadrenie prorektorky/prorektora pre rozvoj:




